UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TQC Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 105/QD-BDT Khanh Hoa, ngay 31 thang 12 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién dan cha trong hoat déng
cua Ban Dan tgc tinh Khanh Hoa

TRUONG BAN DAN TQC TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh s6 1786/QP-UBND ngay 03/7/2015 ciia UBND tinh
Khdanh Hoa vé viée kién toan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
ciia Ban Dan téc va Quyét dinh sé 42/0P-UBND ngay 08/01/2020 ciia UBND tinh
Vé Viéc sap xép to chizc B6 may cua Ban Dan téc;

Can cit Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thuc hien dan chu trong hoat dong ciua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi Su
nghiep cong lap;

Can cir Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bé Ni vu hudng
ddn mét sé ngi dung cia Ngh; dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh
phui vé thyc hién dan cha trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nwéc va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyét Hai nghi Céan bg, cong chite ndm 2020 va xét @é nghi cua
Chanh Van phong Ban Dan tgc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chi trong
hoat @dong cua Ban Dan toc tinh Khanh Hoa.

biéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
04/Qb-BDT ngay 03/01/2020 veé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua Ban Dan toc tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong chuyén
mon, Chu tich Cong doan co s¢, Truong Ban Thanh tra nhan dan va toan the can
bo, cdng chirc va nguoi lao dong cuia Ban Dan toc chiu trach nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Piéu 3;

- Pang uy Khdi cac CQ tinh (b/céo);
- S& Noi vy;

- Luu: VT, BCBQCDC co quan.

Hang Vin Tuin






1

UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién dan cha trong hoat dong cia Ban Déan tgc tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 105/0P-BDT ngay 31/12/2020
cua Ban Dan tgc tinh Khanh Hoa)

N Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Muc dich

Quy ché dan cha trong hoat dong caa Ban Dan toc tinh Khanh Hoa nham
phat huy quyén lam cha cua cén bo, cdng chic va nguoi lao dong (viét tat 1a
CBCC) tham gia vao céac qua trinh hoat dong, quan 1y co quan; nang cao trach
nhiém ctia ngudi ding dau co quan; dam bao t6 chuc thuc hién tét chuc ning,
nhiém vu cia co quan; xay dung d6i ngii CBCC c¢6 du pham chét, ning luc, 1am
viéc co nang suét, chat luong, hiéu qua; phong ngira, ngan chin va chdng tham
nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha, sach nhidu Nhan dan.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan phai bao
dam cé&c nguyén tic sau:

1. Phat huy quyen lam chi cua CBCC phai gan lien vai vigc bao dam su
lanh dao cua to chirc Dang, chap hanh nhguyen tac tap trung dan chu, thuc hién
ché d6 thu truong va phét huy vai trd phdi hop cua cac to chic doan thé quan
ching trong co quan.

2. Dan chu trong khuén khé Hién phéap va phép luat, ddng thoi kién quyét
xt Iy nhitng hanh vi loi dung dan cha vi pham phép luat, xam pham quyén tu do
dan chu cua nguoi khac, gdy mat doan két noi bo. Nghiém cdm cé nhan, t6 chic
loi dung dan chu, can tré viéc thi hanh cong vu ¢ co quan.

) . Chuong II
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN

Piéu 3. Trach nhiém cia ngwoi dirng dau

1. Thuc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan;
trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach doi voi
can b9, cong chire va ngudi lao dong.

2. T6 chuc cac cudce hop giao ban dinh ky, Hoi nghi hop so két 6 thang, Hoi
nghi tong két nam dé danh gia viéc thuc hién nhiém vy cia co quan thoi gian qua;
xac dinh nhiing cdng viéc chu yéu phai giai quyét trong thoi gian téi; phd bién,
trién khai cac chu truong, chinh sach caa Pang, phap luat ciia Nha nudc.
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3. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cia CBCC va khong duoc tri dap
d6i véi CBCC da gop y, phé binh minh; tao diéu kién dé CBCC gap g, phan
anh, trao ddi cac van de lién quan dén cong tac didu hanh, to chuc thuc hién
nhiém vu chuy&n mén, vé thuc hién chinh sach, ché do va hoat dong cua céc to
chtrc doan thé trong co quan.

4. Ban hanh quy ché quan ly trang thlet bi 1am viéc trong co quan bao
dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; sur dung tiét kiém kinh phi duoc cap; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va
cac tai san cuia co quan phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

5. Cong khai, minh bach cac hoat dong co quan theo quy dinh ctia phap
luat. C6 trach nhiém quan ly, st dung tai chinh, tai san cong dung phap luat;
thyc hanh tiét kiém, chong lang phi tham 6, tham nhiing.

6. Binh ky hang nam, Truéng ban t6 chuc thuc hién viéc danh gia CBCC
thuoc quyen quan ly theo quy dinh phap luat hién hanh. Panh gia dinh ky hang
nam duoc dua vao ho so CBCC.

7. Tao mbi quan hé mat thiét vai cac to chirc doan thé trong co quan, voi
cac co quan nha nudc khac trong quan ly, dieu hanh hoat dong cua co quan va
phat trién nganh trén dia ban tinh.

8. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phap luat cac khiéu nai,
to cao, kien nghi cua CBCC va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan cua co

quan; kip thoi bdo c4o voi co quan c6 tham quyén nhitng van dé khong thuoc
tham quyén giai quyét caa minh.

9. Bong vién, khen thuong kip thoi nhiing ca nhan co thanh tich tiéu biéu;
thi hanh hogc dé nghi ky luat CBCC thugc quyen quan ly khi vi pham phap luat,
quy che, quy dinh.

Picu 4. To chiec Hi nghi can b, cdng chiic

1. Van phong c6 trach nhiém phdi hop véi Ban chap hanh Coéng doan
tham muu Trudéng ban t6 chirc Hoi nghi CBCC vao cudi nam.

2. Khi ¢6 2/3 CBCC hogc Ban chap hanh Cong doan co quan yéu cau
hoac Truong ban thay can thiét thi triéu tap Hoi nghi CBCC bat thuong.

3. Viéc t6 chuc H@i,nghi va néi dung cua Hoi nghi CBCC thuc hién theo
quy dinh cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh_phu va
Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bo Noi vu.

Piéu 5. Trach nhiém ciaa CBCC

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché lam viéc cia co quan; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thyc
hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dtrc, vin hoa giao tiép, quy tic (ng xu,
nguyén tic trong thuc hién nhiém vu cdng tac va nhitng viéc khong duoc 1am
theo quy dinh cua phéap luat.

2. Trong thi hanh nhi¢m vy, cong vy, CBCC phai phuc tung sy phan cong,
su chi dao cua Truéng, Pho phong chuyén mén truc tiép, Truang ban hoic Pho
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Trudng ban. CBCC c6 quyén trinh bay v kién, dé xuat viéc giai quyét nhirng van
dé thuoc pham vi trach nhiém caa minh khac vai y kién cua Truang phong, song
van chap hanh su chi dao cua cép trén, ddng thoi ¢b quyén bao luu y kién va béo
c4o 1én Trudng ban hodc Phé Truong ban phu trach tryc tiép.

3. CBCC phai nghiém tlc tu phé binh, phé binh, dé xay dung noi bo co
quan trong sach, viing manh, doan két; tham gia dau tranh chéng cac hién tuong
tiéu cuc trong co quan; thuc hanh tiét kiém, chdng tham 6, lang phi; c6 trach
nhiém tham gia dong goép ¥ kién vao viéc xay dung phuong hudéng nhiém vu,
chuong trinh cong tac, cac chil trurong,... cia co quan va dé xuét bién phép nham
thuc hién thang loi chinh sach, chi truong ciia Pang, Nha nudc khi ¢ yéu cau.

4. Mbi CBCC phai thuong xuyén tu hoc tap, ren luyén, nang cao pham chat,
dao dirc cong vy, tu bdi dudng ning luc chuy@n mén nghiép vu cua minh du diéu
kién dap tng yéu cau cho sy nghiép cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.

5. Ton trong, h(‘)q nh, ludn c6 méi quan hé lanh manh, chan tinh, chia sé
véi cac cap lanh dao, dong nghiép trong co quan cling nhu doi Vi cac co quan,
don vi khac.

Piéu 6. To chirc hom thw gop y

1. Ban Dan toc sur dung dia chi thu dién tir cua Ban: bdt@khanhhoa.gov.vn
dé tiep nhan y kién caa CBCC ve viéc quan ly, chi dao, diéu hanh, phong cach
lam vigc,... cua Truong ban, Pho Trudng ban, Truong va Pho Truong phong cac
phong chuyén mén hoac dé dat tam tu, nguyén vong hodc d¢ xuat cac bién phap
dam bao hoan thanh chirc nang, nhiém vu cua co quan.

2. Van phong chiu trach nhiém to chic, quan 1y hom thu gop ¥ va tong
hop y kién dong gop d€ bao cao Trudng ban xir 1y theo dinh ky hang thang tai
cugc hop giao ban.

3. Truéng ban truc tiép hodc ¢d the uy quyen cho Pho Truong ban hogc
Truong cac phong c6 lién quan xu 1y y kién dong gop va tra 161 cho ngudi gop y
kien théng qua cac hinh thurc cu thé sau:

a) Truc tiép trao doi v&i ngudi gop v kién néu 1a van dé lién quan dén cé
nhan nguoi gop y;

b) Thong bao tai cudc sinh hoat toan co quan gan nhat hoic tai cudc hop
giao ban néu la van dé co lién quan dén hoat dong chung cta co quan;

¢) Thong bao bang van ban hoic tryc tiép trao ddi cho ngudi gop y kién
va phong, don vi cé lién quan.

Piéu 7. Nhirng viéc phai cong khai dé CBCC biét

Nhitng viéc sau day phai duoc cong khai cho CBCC co quan biét:

1. Cha truong, chinh sach ctia Pang va Nha nude c6 lién quan dén CBCC
va linh vuc quan 1y nha nudcC cua co quan.

2. Chuong trinh, ké hoach cdng tac thang, hang quy, hang niam cia co quan.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac nguén kinh phi do ngan


mailto:stttt@khanhhoa.gov.vn

4

sach nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khéc, quyét toan kinh phi hang nam
clia co quan, tai san, trang thiét bi cua co quan.

4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém, hop dong lam viéc, thay doi vi tri cong tac, nang bac luwong,
nang ngach danh gla xép loai CBCC, khen thuong, Ky luat, thdi viéc, nghi huu,
cac dé an, dy &n va viéc xay dung cac van ban quy pham phép luét cua co quan.

5. C4c vu Viéc tiéu cuc, tham nhiing trong ndi bd co quan di duoc két
luan; ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cta phép luat.

6. Két qua giai quyét khiéu nai, to céo trong noi bo co quan.

7. Céc noi quy, quy ché cia co quan.

8. Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan Iy cip trén lién quan dén
cong Vviéc caa co quan.

Piéu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thac cong khai:

a) Niém yét tai co quan hoac qua hé théng E-Office co quan.

b) Thong bao tai cugc sinh hoat toan thé co quan, Hoi nghi so két 6 thang,

tong két cudi nam, tai cac cudc hop giao ban cua co quan hoic tai cac cudc hop
ctia c4c to chuc doan thé cua co quan.

¢) Thong bao cho céc Truéng phong biét va yéu cau théng bao dén CBCC
thuoc quyen quan ly cua minh.
~d) Thong béo bing van ban hoac qua hé thong E-Office cho cap iy, Ban
chap hanh Cong doan co quan.
d) Pang trén trang thong tin ndi bo cia co quan.
2. Thoi han céng khai cham nhat 14 03 ngay lam viéc, truong hop dac biét
khong qua 05 ngay ke tir ngay véan ban duoc ban hanh hodc ké tir ngay nhan
dugc vin ban cia co quan, don vi cap trén, tre nhitng tai liéu mat theo quy dinh

cua phap luét. D4i vé6i van ban niém yét tai try sé ciia co quan thi phai niém yét
it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Piéu 9. Nhitng van dé CBCC c6 quyén tham gia y kién trwéc khi
Trwéng ban quyét dinh

Truong ban tao diéu kién va chiu trach nhiém bao dam quyén tham gia y
kien cia CBCC trong co quan doi vai cac van dé sau:

1. Chuong trinh, ké hoach, bién phap, giai phap t6 chuc thuc hién nghi
quyét cua Pang, phéap luat caa Nha nudc, nghi quyét cia cap ay lién quan dén
cong Vviéc cua co quan.

2. Ké hoach cong tac hang nim cua co quan.
3. T6 chire phong trao thi dua.
4. Bao c4o so két, tong két va phuong huéng cong tac nam.
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5. Cac bién phéap cai tién to chuc, I1& 16i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, nhiing nhiéu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng, dé bat CBCC trong co quan
theo quy dinh.

7. Thuc hién ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich caa CBCC
trong co quan.

8. Noi quy, quy ché cta co quan.

piéu 10. Hinh thic biae dam thuc hién quyén tham gia y kién caa
CBCC

~ Truong ban phdi hop véi Ban chip hanh Cong doan va cac to chiic doan
thé trong co quan to chirc lay y kién vé cac quy dinh tai Bieu 9 cua Quy ché nay
theo hinh thuc sau:

1. Gui du thao vin ban ¢& CBCC tham gia y kién qua hé théng E-Office
cua co quan.

2. Thoéng qua Hoi nghi CBCC hoic qua cac cudc sinh hoat toan thé co quan.

3. CBCC c0 thé tham gia y kién truc tiép voi lanh dao phong cua minh,
véi Trudng ban va Pho Trudng ban.

biéu 11. Nhirng viéc CBCC giam sat, kiém tra

1. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phat luat caa Nha
nudc, chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cua co quan.

2. Thuc hién viéc phan bé, st dung kinh phi hoat dong cta co quan, ché
do6 quan ly, stir dung tai san cta co quan.

3. Thuc hién céc ché do, chinh sach caa Nha nuéc vé quyeén, loi ich caa
CBCC co quan.

4. Thyc hién noi quy, quy ché cua co quan.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cao cia CBCC trong ndi bo co quan va to chic,
ca nhan doi véi co quan.

Piéu 12. Hinh thic giam sat, kiém tra cia CBCC

1. Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cta co quan.
2. Thong qua cac cudc hop dinh ky toan thé co quan.

3. Thong qua Hoi nghi CBCC cua co quan.

) . Chuong III ) A
DAN CHU TRONG VIEC GIAl QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC

Piéu 13. Trach nhiém cia Trwéng ban va cadc Phé Truéng ban

1. T6 chuc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai try so co quan
va dang tai trén trang thong tin dién tr cua Ban dé€ cac co quan, t6 chuc, cong
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dan biét bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc cé lién quan va thoi gian
giai quyet tirng loai cong Vviéc.

2. Chi dao va kiém tra CBCC trong viéc giai quyét cong viéc cua cong
dan, to chuc; kip thoi co nhitng bién phap xt Iy thich hop theo quy dinh cua
phap luat ddi véi nhitng CBCC khéng hoan thanh nhiém vu, thiéu trach nhiém,
sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua cong
dan, t6 chuc.

3. Chi dao viéc bé tri noi tiép cong dan va thuc hién cong tac tiép cong
dan theo quy dinh.

4. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi, khieu nai, to céo cua to
chue, ca nhan theo quy dinh cua phap luat va theo dang trach nhiém Vvé cac cong
viéc thuoc tham quyén giai quyét.

Piéu 14. Trach nhiém cia CBCC

1. Tiép nhan va giai quyét cong viéc tai tru sé co quan; bao vé bi mat caa
Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat noi dung don thu khiéu nai, t6 céo cua to
churc, cong dan theo dting quy dinh cua phép luat.

2. Khi t6 chuc, cdng dan c6 yéu cau, CBCC c6 trach nhiém giai quyét cac
yéu cau theo ding quy dinh va tham quyén duoc giao. Nhing viéc khdng thugc
tham quyeén giai quyét, CBCC phai thong bao dé to chuc, cong dan biét, khong
tdy tién giai thich hoic nhan hd so.

3. C6 tu cach, tic phong nghi€m tac, chan tinh, hoa nha, khong sach
nhicu, gay kho khan, phién ha cho t6 chtrc, ca nhan.

4. CBCC tryc tiép giai quyét cong viéc cua to chirc, c& nhan phai nghién
cau, xu ly, giai quyet kip thoi, thuan lei va nhanh nhat cac cong viéc cua t6 chuc,
ca nhan theo ding quy dinh cua phap luat va ndi quy, quy ché cia co quan.

Piéu 15. Quan hé giira Thii trweéng co’ quan véi co quan, don vi cap trén

1. Truéng ban chiu trach nhiém phuc ting sy chi dao, huéng dan va chip
hanh quyét dinh cua cap trén. Khi ¢6 can ctr cho rang quyét dinh d6 1a trai phap
luat thi phai kip thoi béo céo bang vin ban voi ngudi ra quyét dinh; truong hop
ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chap
hanh nhung khéng chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh, déng thoi béo
c40 cap trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu
trach nhiém truéc phap luat vé quyét dinh cia minh.

2. Phan anh nhitng vuéng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chic
nang, nhiém vu cua minh; kién nghi co quan, don vi cip trén nhiing van dé

khong phu hop, can stra doi, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh
ctia phap luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia dong gop y kién, phé binh d6i v6i hoat dong cua co quan, don
Vi cap trén; co trach nhi¢m nghién cau, tham gia ¥ kien vao cac du thao ve che do,
chinh sach, van ban quy pham phap luat do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. Bao c4o co quan, don vi cap trén tinh hinh céng tac cua co quan minh
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theo quy dinh; d6i véi nhitng van dé vuot qua tham quyen giai quyét thi phai kip
thoi béo céo, xin'y klen chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi dung bao co
1én co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 16. Quan hé giira Thii trwéng co’ quan véi co quan, don vi cap duéi

1. Thong bao cho co quan, don vi cap dudi nhiing cha truong, chinh sach
cia Pang va cac quy dinh cua phép luét lién quan dén hoat dong va pham vi
trach nhiém cua co quan, don vi cap dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat
dong cua co quan, don vi cdp dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi
pham phép luat cua co quan, don vi cip duéi néu nhitng hanh vi vi pham nay co
nguyén nhan tr su chi dao, huéng dan caa minh.

2. Nghién cuu, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua co quan, don vi cap
dudi; dinh Ky 1am viéc voi ngudi ding dau co quan, don vi cap dudi. Khi nguoi
dung dau co quan, don vi cip dudi dang ky lam viéc thi phai tra 1oi cu thé viéc
tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir CBCC dén co quan, don vi cap dudi dé trao doi,
nghién cau, giai quyét nhiing van dé cu thé cia co quan, don vi cap dudi; phai xir
ly nghiém khic nhitng CBCC b&o céo, phan anh sai su that, khéng trung thuec.

) Chu:o‘ng v
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. T6 chirc thuc hién Quy ché

1. Lanh dao ban, CBCC thudc co quan Ban Dan toc c6 trach nhiém thuc
hién Quy che nay.

2. Céc Truong phong cd trach nhiém pho bién, trién khai Quy ché nay den
cong chtre, nguoi lao dong thude phong minh dé co ke hoach thyc hién. Truong
hop vi pham Quy ché tuy theo tinh chat va mac d6 vi pham sé bi xir ly hanh
chinh hoac xtr Iy theo quy dinh cua phéap luat.

3. Ban Thanh tra nhan dan giam sét viéc to chuc thyc hién Quy ché nay.

4. Truong cac phong chuyén mon chiu trach nhiém truée Truong ban vé
viéc to churc thuc hién Quy ché nay theo chirc nang, nhiém vu quy dinh.

5. Mbi CBCC phai nghiém tlic thuc hién tét Quy ché nay, tham gia y kien
dong gop xay dung dieu chinh, bo sung khi can thiét./.
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